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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DO
INSTITUTO DE SAUDE DR. GIUSEPPE MOSCATI | CNPJ N2
48.386.448/0001-11

Capitulo |
Finalidade

Art. 12 - A finalidade do presente regulamento é estabelecer regras objetivas, fluxos,
competéncias e requisitos para realizagdo de compras e contratacdo de servigcos do Instituto de
Saude Dr. Giuseppe Moscati — ISGM, a serem custeados por recursos de natureza publica, ante a
celebragao de contratos de gestdo ou instrumentos juridicos de natureza congénere.

Art. 22 - Por ndo fazer parte do conceito constitucional de Administracdo Publica, em
contratacdes de terceiros, o Instituto de Saude Dr. Giuseppe Moscati — ISGM ndo se submete ao
dever de licitar, mas observard o nucleo essencial dos principios estampados no art. 37, caput,
da Constituicdo Federal, destacando-se os principios da impessoalidade e eficiéncia.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente, quando o procedimento de obten¢do do recurso dispuser
sobre procedimentos administrativos especificos, a exemplo da execucdo de montantes
financeiros descentralizados em decorréncia da aprovacdo de emendas parlamentares, de
bancada, pedidos de investimento, ou outra forma de avenca congénere, serdo afastadas as
regras dispostas neste instrumento, sem prejuizo do seu uso subsididrio, no que couber.

Capituloll
Conceito

Art. 32 - Para fins do presente regulamento, considera-se:

| — Compra: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente;

Il — Compra ordinaria: aquisicdo de material ou bem com razodvel quantitativo em estoque, mas
que precisam ser comprados novamente a fim de evitar desabastecimento futuro;

[l - Compra de urgéncia: aquisicdo de material ou bem desabastecido no estoque, com
imediata necessidade de utilizacdo ou reposicao.

IV — Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para o ISGM,
tais como: demolicdo; conserto; instalacdo; montagem; operacdo; limpeza e conservacao;
guarda; vigilancia; transporte de pessoas, de bens ou de valores; reparacdo; adaptacdo;
manutencdo; locacdo de bens; publicidade; seguro ou trabalhos técnico-profissionais;
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V — Obra: toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por
execucao direta ou indireta;

VI — Contrato: todo e qualquer ajuste firmado entre o ISGM e pessoas fisicas ou juridicas, em que
haja um acordo de vontades para a formacgado de vinculo e a estipulacdo de obrigac¢des reciprocas;

VIl — Contratante: pessoa fisica ou juridica signataria do contrato, que se beneficiard do bem
fornecido ou do servigo prestado;

VIII — Contratado: pessoa fisica ou juridica signatdria do contrato, que fornecera o bem ou
prestard o servico;

IX— Empreitada por prego global: quando se contrata a execucdo da obra ou do servico por preco
certo e total;

X — Empreitada por preg¢o unitario: quando se contrata a execug¢ao da obra ou do servigco por
preco certo de unidades determinadas, dentro de um periodo previamente estabelecido;

Xl — Geréncia de Compras: setor imbuido de realizar as compras e contrata¢des de servigos do
ISGM;

XIl — Agentes de compras e contratagdes: colaboradores vinculados a Geréncia de Compras
responsaveis por recepcionar as solicitacbes de compras/ servigcos e adotar os procedimentos
necessarios a aquisicdo do objeto pretendido.

Capitulo llI
Competéncias

Art. 42 - Compete a Geréncia de Compras:

| — Receber as solicitacbes de compras realizadas pelas unidades de saude
gerenciadas pelo ISGM, até o dia 25 de cada més;

Il — Realizar pesquisa de mercado e apurar a melhor oferta;

I1l- Emitir ordem de compra, visando autorizacdo da Presidéncia;
IV — Fiscalizar o controle de estoque das unidades, mensalmente;
V — Instituir o balanco mensal das farmacias das unidades;

VI — Receber relatério de balanco das unidades até o dia 23;
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VIl — Solicitar notas fiscais de compras e servicos as empresas contratadas;

VIl — Receber as notas fiscais atestadas pelos Diretores das unidades ou por quem
tenha o encargo de atesta-las;

IX — Realizar controle de qualidade, lote e validade dos materiais e medicamentos
adquiridos;

X — Providenciar a troca de materiais e medicamentos, quando necessario;

Xl — Orientar as unidades quanto a necessidade de entrega de EPI’s de uso didrio aos
colaboradores.

Art. 52 - Compete a Presidéncia autorizar as compras e contratacdes de servicos.

Capitulo IV
Do procedimento de compras

Art. 62 - As compras observarao o seguinte procedimento:
a) solicitacdo de compras pela unidade demandante;
b) selecdo defornecedores;
c) apuracao da melhor proposta;
d) emissdo de ordem de compra.

Art. 72 - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da solicitacdo
de compra, que serd encaminhada pela unidade demandante através de oficio ou e-
mail.

Art. 82 - A solicitacdo deverd conter a descricdo correta do produto com as
respectivas especificacdes técnicas, a quantidade almejada, se serda fornecimento
Unico ou parcelado, bem como se serd uma compra ordindria ou de urgéncia.

Art. 92 — O setor competente da unidade, no prazo de 24h, requisitante deverad
justificar o motivo da aquisicdo de urgéncia.

Art. 10 — N3o sendo apresentada justificativa plausivel dentro do prazo estipulado
no artigo anterior, a Geréncia de Compras dard seguimento a compra como se
ordinaria fosse, comunicando tal fato a Presidéncia.
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Art. 11 - Os agentes de compras deverdo exercer as suas competéncias com zelo e
selecionar apenas fornecedores com reputacao positiva, prezando por qualidade e
menor custo, além da garantia de manutenc¢do, reposicdo de pecas, assisténcia
técnica.

Paragrafo Unico: A reputacdo positiva se baseia no histérico de vendas da empresa
fornecedora, levando em conta se o material entregue era compativel com as
especificacdes técnicas e com a marca indicada na proposta e se o prazo de entrega
também foi cumprido.

Art. 12 — Ao solicitar orcamentos, os agentes de compras devem advertir
formalmente as empresas sobre a necessidade incluir no preco final do produto ou
servico todos os custos envolvidos, incluindo salarios, encargos, tributos, transporte,
frete, ferramentas, utensilios, aluguéis e outros custos ndo nominados que se
relacionem com a contratacao.

Art. 13 — A escolha deverda ser precedida de cotacdo entre, no minimo, 03 (trés)
fornecedores ou prestadores do segmento pretendido, devidamente documentada
em mapa de precos, no qual deverdo constar, sempre que disponiveis, a razdo social,
o CNPJ e o valor ofertado por cada participante.

§1¢9 Para fins de pesquisa e afericdo da compatibilidade dos precos praticados no
mercado, poderdo ser considerados precos obtidos pelo ISGM no intervalo de até 06
(seis) meses de antecedéncia a data da formalizacdo do requerimento de compra,
sem prejuizo do disposto nos paragrafos seguintes.

§29 Nas aquisicOes recorrentes de bens, materiais, insumos ou produtos de mesma
natureza, a Geréncia de Compras poderd reutilizar as cotacdes obtidas em
procedimento de compra anteriormente realizado pelo ISGM, dispensada a
realizacdao de nova pesquisa de mercado, desde que as propostas utilizadas tenham
sido apresentadas ha, no maximo, 03 (trés) meses.

§32 Na hipdtese prevista no § 22, a nova aquisicdo podera ser realizada com o
fornecedor que houver apresentado a proposta de menor preco no procedimento
anterior, desde que mantidos o objeto, suas especificacdes essenciais e as condicdes
comerciais anteriormente ofertadas, especialmente quanto ao preco.

8§42 Antes da emissdo da Ordem de Compra, a Geréncia de Compras deverd
confirmar junto ao fornecedor selecionado a manutencdo do preco e das condicdes
comerciais anteriormente ofertadas, ficando dispensada a apresentacdo de nova
proposta escrita quando a confirmacdao puder ser comprovada por e-mail,
mensagem eletronica, sistema de compras ou outro meio documental idéneo.
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§52 A alteracdo da quantidade pretendida n3do impedird a utilizacido do
procedimento previsto nos §§ 22 e 392, desde que ndao implique modificacdo
relevante das condi¢bes comerciais ou do preco unitario anteriormente cotado.

§62 Caso o fornecedor anteriormente selecionado ndo mantenha o preco ou as
condicbes comerciais ofertadas, a Geréncia de Compras poderd consultar,
sucessivamente, os demais fornecedores participantes da cotagdao original,
observada a ordem crescente dos precos anteriormente apresentados, desde que
mantidas ou melhoradas as respectivas condi¢cdes comerciais.

§72 Nao sendo possivel realizar a aquisicdo nas condi¢cdes previstas nos paragrafos
anteriores, devera ser realizada nova pesquisa de mercado, observando-se o
procedimento ordindario previsto neste Regulamento.

§82 A utilizacdo de cotacdo anterior devera ser expressamente registrada no
processo da nova aquisicdo, mediante referéncia ao procedimento originario e
juntada ou vinculacdo dos respectivos documentos, de modo a assegurar a
rastreabilidade, a transparéncia e a demonstracdao da vantajosidade da contratacao.

Art. 14 — Serdao acostadas ao mapa de preco as propostas escritas, e-mails ou
relatérios de sistemas de compras.

Art. 15 — Esgotadas as tentativas de obter o minimo de 03 (trés) orcamentos, os
agentes de compras comunicardo tal fato a Presidéncia que poderd autorizar a
compra com o numero de cotacdes que houver, mediante justificativa.

Art. 16 — Depois de autorizada a aquisicdo, o agente de compras responsavel emitira
a Ordem de Compra, em trés vias, encaminhando uma para a empresa vencedora,
uma para a unidade demandante, ficando a ultima arquivada na Geréncia de
Compras.

Art. 17 — A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o
fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente
todas as condi¢des em que foi realizada a negociag¢do, a exemplo de descontos, prazo
de entrega, condi¢cdes de pagamento e outras consideradas relevantes ao caso.

Art. 18 — As contratacdes de servicos devem submetidas ao Setor Juridico, para
elaboracdo de contrato com cldusulas especificas a natureza do objeto.

Art.19 — O ISGM dara publicidade prévia aos avisos de compras e contratacdes no
prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis para aquisi¢cdes/contratacdes comuns, e de no
minimo 05 (cinco) dias Uteis para aquisicdes/contratacdes complexas e/ou de
grande vulto, no sitio eletrénico na internet do ISGM, incluidas aquelas que forem
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realizadas por meio de plataforma eletrénica de compras.

Pardgrafo Unico: Deverdo ser disponibilizadas no sitio eletrdnico na internet do ISGM
as versoOes integrais dos Editais (ou documentos que os substituam) das aquisicoes,
contratacdes e aliena¢cdes a serem realizadas.

Capitulo V
Das compras de baixo valor

Art. 19 - Considera-se compra de pequeno valor a aquisicao de bens com valor total
ndo superior a RS 7.000,00 (sete mil reais).

Art. 20 — O intervalo entre uma compra e outra do mesmo objeto considerado de
baixo valor deve respeitar o intervalo minimo de 01 (um) més, salvo situagles
excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pela Presidéncia.

Art. 21 — As compras e despesas de baixo valor estdo dispensadas do cumprimento
das etapas definidas neste Regulamento, inclusive dispensada publicizacao e coleta
de orcamentos.

Capitulo VI
Fornecedor exclusivo

Art. 22 — Quando ndo houver viabilidade de disputa, configurada pela inexisténcia
de mais de um fornecedor capaz de fornecer o objeto pretendido, o agente de
compras ficara dispensado de adotar os procedimentos previstos no Capitulo IV
deste regulamento.

Art. 23 — O agente de compras devera consultar sindicatos, associacdes de classe,
6rgdos afins, bem como verificar a existéncia e autenticidade de carta de
exclusividade fornecida pelo fabricante do produto, para comprovar a exclusividade
do fornecedor.

Capitulo VII
Da contratacdo de servigos

Art. 24 — Aplicam-se a contratacdo de servicos, no que couber, todas as regras
estabelecidas para compra de materiais, com excecdo dos servicos técnico-
profissionais especializados que ficam dispensados das exigéncias contidas no
Capitulo IV.
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Capitulo Vil
Dos Servigos Técnico-Profissionais Especializados

Art. 25 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servicos técnico-
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

l. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il. pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

I, assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

V. fiscalizacao, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servicos;
V. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII. prestacdo de servigos de assisténcia a salde em areas especificas;
VIIl.  informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas;
IX. acOes educativas e palestras.

Art. 26 — A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos
técnico-profissionais especializados, que poderd ser pessoa fisica ou juridica,
considerando a experiéncia na area, desempenho anterior, estudos, publicacdes,
organizacgdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados
com suas atividades, que permita inferir que o seu trabalho é essencial e adequado
a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Paragrafo Unico: A contratacdao dos servicos mencionados neste capitulo nao exige
processo de cotacdo prévia, devendo apenas serem respeitadas as condicdes
previstas no caput deste artigo, juntamente com a confianca subjetiva depositada
pela Diretoria de que a pessoa fisica ou juridica escolhida é a mais adequada a plena
satisfacdo do objeto contratado.

Art. 27 — A contratacao de servicos técnicos profissionais especializados de pessoa
juridica devera ser precedida de comprovacdo de regularidade de constituicdo da
empresa e sua regularidade fiscal e sera comprovada pela apresentacdao dos
seguintes documentos:

I. contrato social registrado;
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II. coépia do CNPJ;

III. certidGes negativas de débitos municipal, estadual, federal, além de CNDT e
FGTS.

Art. 28 — A relagdao de documentos indicadas no art. 27 representa um rol maximo e
ndao minimo, de modo que a Diretoria poderd, em decisdao fundamentada, deixar de
exigir alguns deles.

Capitulo IX
Do Registro de Precgos

Art. 29. O Registro de Precos é cabivel para aquisicdoes de materiais e contratacao de
servicos comuns, podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

| — quando, pelas caracteristicas do bem, houver necessidade de contratacdes
frequentes;

I — quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas;

I1l — quando for conveniente a aquisicdo de bens para atendimento a mais de uma
unidade; ou

IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pelo ISGM.

Art. 30. O Registro de Precos serd precedido de ampla pesquisa de mercado,
mediante cotacdo de preco com empresas do ramo ou outra forma usualmente
adotada, declarando vencedor aquele que oferecer a proposta economicamente
mais vantajosa.

Art. 31. Antes da realizacdo de cotacdo destinada a composicdao do Registro de
Precos, a Geréncia de Compras solicitard as Unidades Demandantes informacdes
acerca de suas demandas, tratando-as e consolidando-as, de modo a compor, se for
possivel, uma Unica solicitacdo.

Art. 32. A Geréncia de Compras podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade.

Art. 33. Ultrapassada a etapa de cotacdo de precos e negociacdes, a Geréncia de
Compras elaborard o Mapa de Cotacdo contendo as razbes da escolha do(s)
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fornecedor(es) e os valores ofertados.

Art. 34. Concluido o procedimento de cotacdao de precos, sera formalizado acordo
comercial com o detentor da melhor proposta, instrumento em que restara
especificado o valor registrado, a expectativa de consumo, as condi¢cdes de
fornecimento do produto ou servico, as unidades a serem atendidas, o prazo de
vigéncia do registro, além de outras previsdes pertinentes ao caso

Art. 35. A existéncia de precos registrados ndao obriga o ISGM a contratar, facultando-
se a realizacdo do procedimento normalmente adotado para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condic¢des.

Art. 36. O ISGM poderd optar pela adesdo aos valores registrados em Atas de
Registros de Precos vigentes para formalizar negociagdao diretamente com o
fornecedor e propor a contratacdo nos mesmos moldes do Poder Publico
contratante, substituindo com isso, a fase de cotacao de precos na formalizacdo dos
seus processos de aquisicoes e contratacoes.

Paragrafo Unico - O disposto no caput deste artigo somente se aplica quando a
licitacdo tiver sido promovida por 6rgdao ou entidade da Unido, dos Estados,
Municipios ou do Distrito Federal, devendo constar no respectivo processo de
compra/contratacdo a Ata de Registro de Precos que serviu de referéncia para
negociacdo, bem como cépia de sua publicacdo na imprensa oficial.

Capitulo X
Das disposi¢oes finais

Art. 37 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao deste Regulamento serao
resolvidos pela Diretoria, com base nas regras de direito privado, sem perder de vista
os principios da Administracdo Publica previstos no art. 37, caput, da Constituicao
Federal.

Art. 38 — O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da sua
aprovacao.

Art. 39 — Revogam-se as disposicdes em contrario.

Fortaleza — CE, 10 de agosto de 2026
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Aprovado pelo Conselho de Administragdo, em
reunido realizada no dia 11 de agosto de 2026
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